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CAPO 1
PRINCIPI E DISPOSIZIONI GENERALI

ART. 1
Finalita

1 - I presente Regolamento ha come fine primario ed inderogabile, quello di as-

sicurare il corretto e responsabile esercizio del diritto di accesso precludendo
ogni forma di eccesso e di abuso.

2 - Esso disciplina il diritto di accesso-agli atti ed alle informazioni secondo le

disposizioni di cui agli artt. 4, secondo comma, 7 € 31, quinto comma, della
Legge 142/90, nonché dell’art. 22 della Legge 241/90 e del D.PR. n. 352/92,
conteraperandolo con le esigenze di funzionalita degli Uffici, della disponibi-
lita di personale e di contenimento dei costi di riproduzione nel rispetto del
principio di econornicith della gestione.

ART.2
Esercizio del Diritto di Accesso

121l diritto di accesso si-esercita mediaate; -~

- richieste di informazioni; ]
- richieste di visione ed esame di atti & documenti;
- richieste di rilascio copie.

ART.3
Titolari del Diritte di Accesso

1 - 11 diritto di accesso & riconosciuto, secondo le procedure, le condizioni ed i _

limiti di cui ai successivi articoli:

- ai cittadini del Comune, singoli od agsociati

- ai Consiglieri comunali *

- a chiunque dimostri di-avere un interesse per la tutela d1 situazioni giuridica-
mente nlevann e ciod:




b) coloro che per legge abbiano titolo ad esperire un’azione popolare in sede
giudiziaria;
¢) tutti coloro che dichiarino e dimostrine di avere un interesse personale,

immediato, concreto e diretto ad avere conoscenza di documenti amminic:

strativi, al fine di far valere specifiche situazioni di vantaggio altrimenti
non conseguibili; :

d) le amministrazioni, le associazioni e le consulte contempiate nello Statuto
del Comune ed i comitati regolarmente costituiti portatori di interessi pub-
blici o diffusi, limitatamente agli interessi ad essi rappresentati e previa
dimostrazione della connessione specifica tra tali interessi e gli atti ai quali

chiedono di accedere.

CAPOII
MODALITA’ E PROCEDURE DELL’ACCESSO
ART. 4 )
Accesso alle informazioni ed alla visione di atti e documenti
da parte di cittadini ed altri soggetti

1 - Il diritto di ottenere informazioni, viene esercitato da parte dei cittadini del
Comune e degli aliri soggetti di cui al precedente art. 3, mediante richiesta
verbale diretta al responsabile dell’Ufficio o settore competente.

2 - Le richieste di informazioni possono essere fatte anche per corrispondenza,
nel qual caso Ie INTOIHTaZioN1 TICRISSTE VAo TorAite per iscntto del responsa-
bile dell’Ufficio o settore competente, al piit presto e comunque non oltre 30
giorni dalla richiesta.

3 - Le richieste di esame di atti e documenti, vanno presentate per iscritto ed

indirizzate al Sindaco.

4 - Dette richieste Vanno'éempre motivate e devono indicare gli atti 0 i documenti
che si intendono esaminare ovvero le notizie ed i riferimenti precisi, utili alla
loro individuazione. _

5 - Non sono ammesse richieste per la visione di una pluralita di atti indefinita e

generica o relativa ad un perigdo particolarmente esteso.

6 - La visione e 1'esame degli atti o documenti deve essere effettuata personal-
mente dal richiedente o da persona dallo stesso incaricata le cuj generalita
devono essere espressamente indicate nella richiesta.

7 - La richiesta di visione, non comporta automaticamente il diritto di ottenere

copia degli atti consultati in quanto il rilascio di copie richiede una specifica e
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distinta domanda e non pud avvenire contestualmente o immed
la visione deglj atti, tenuto conto che il diritto di accesso, ai sensi del secondo
comma dell"art. 1 del presente regolamento, va contermperato con le esigenze

degli Uffici e della disponibilita di personale.

8 - Ogni richiesta di consultazione viene valutata dal Sindaco, o da un suo dele-

gato, sentito, se del caso, il responsabile de servizio o settore competente e
del Seg{etario contunale.

9 - In caso di accoglimento, il Sindaco appone il visto di autorizzazione in calce

all’istanza, indicando i giorni e gli orari per la consultazione.

10 - L'autorizzazione o il diniego motivato del Sindaco devono essere formulati
enlro_cimgue Ziormi datlaTichiesta.

11 - La consultazione avviene presso " Ufficio indicato all’atto dell’ autorizzazio-
ne, alla presenza, ove necessaria, di un dipendente all’uopo incaricato.

12 - L’interessato pud prendere appunti e trascrivere in tutto o in parte i documenti
otienutl in visione. -

13 - La consultazione non pud assolutamente protrarsi oltre il tempo stabilito nel-
I’ autorizzazione.

ART. 5
Accesso mediante richiesta di copie da parte di cittadini ed altri soggetti

1 - Le richieste di rlascio di copie, vanno presentate sempre in via formale per
iscritto, in carta semplice, e indidzzate al Sindaco. '

2 - Lerichieste presentate dai soggetti di cui alle lettere A, B, C, D del precedente
art. 3 devono essere s
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5 - Per il rilascio di copie a persone o soggetti diversi dai cittadini del Comune,
oltre al rimborso del costo di riproduzione pari a £. 150 per ogni foglio forma-
to A/d ed a£. 200 per ogni foglio formato-A/3, anche fronte-retro, e dell’intero

- costo di riproduzione presso centrs di copisteria specializzati in caso di elabo-
rati progettuali, piante e simili, sono dovuti i diritti di segreteria, di ricerca e
visura. '

6 - Per il rilascio di copie a cittadini del Comune, non sono dovuti, invece, diritti
di ricerca e visura. 4




7 - Le somme di cui sopra dovranno essere corrisposte all’atto del ritiro, ed in
caso di mancato ritiro, saranno recuperate in via coattiva nelle forme di legge.

ART. 6
. Contenuto de_llq richieste

Le richieste devono indicare con precisione gli atti o i documenti dj cui si vuole
copia, 0 quanto meno le notizie ed 1 niferimenti negessari ¢ sufficienti per la loro
individuazione. o

Non sono ammesse richieste generiche o indiscriminate né richieste di copie
relative ad un periodo pil o meno lungo o per un numero rilevante di atti.
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ART.7
- - Modalita e tempi per il rilascio di copie
1 - Ogni richiesta va indirizzata al § i ¢ il visto di autorizza-
ziong e la frasmetfe al 1 o6 il.duale provvede
’ alla riproduzione degli atti richiesti e ad informare l’irité'résséfb""g'ér;il ritiro
delie copie. ' '

2 - La richiesta di copie verra evasa entro 7 giomni se trattasi di atti semplici
riproducibili all’interno del Comune e sempre che il loro numero sia contenu-
to, ovvero entro 20 giorni negii altri casi.

3 - Le richieste di copie in via di urgenza possono essere evase entro 48 ore,
sempre che 'urgenza sia adeguatanierite comprovata'e motivata e sempre che
gli atti siano riproducibili all’inferno del Comune ed il I6fo nuinero non sia

- eccessivo. S
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_ ART.8
Limiti ed esclusione del diritto di accesso

1 - It diritto di accesso & escluso sia per i cittadini del Comune che per chiunque
possa vantare astrattanfente un_interesse all’accesso nei confrontl di docu-
menti contenenti informazioni coperte da segreto per specifica disposizione
di legge; o Informazioni e notizie riservate. -

2 - Il diritto di accesso, median
¢ altresi escluso per tutte di g
O FA R dadie o 5yt desmnersona-ardeliaieua dioni-

Féwgf%é%&??fnp dirne il pleno Teffettiva artecip zione alla vita

delia comunita di appartenenza, con particolare riferimento alla tutela degli

interessi protetti dal segreto epistolare, sanitario e finanziario e pér tutte le

di atti,
nee
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informazioni ed atti riguardanti I’attivitd di associazioni o gruppi, dalla cui
divulgazione possa derivare una lesione immediata e diretta degli interesst
dell’impresa.

3 - Sono in particolare sottratti aIl accesso, con 'esclusione dei consiglieri co-

munali salvo coniraria ¢ specifica disposizione di legge:

a) la documentazione tecnico-progettuale concernente immobili da destinare
a caserme, musei, istituto di credito e simili, sinché dura la destinazione
degli immobili stessi; ‘ .

b) la documentazione tecnico-progettuale di impianti industriali a rischio li-
mitatamente alle parti la cui conoscenza potrebbe dar luogo ad atti di sabo-
taggio;

¢) atti e documenti concernenti la sicurezza deile infrastrutture, la protezione
¢ la custodia di armi e munizioni;

d) fascicoii personali dei dipendenti;

e) atti e documenti riguardanti il trattamento economico ed i procedimenti
disciplinari avviati nei confronti dei dipendenti; ’

f) accertamenti medico-legali e relativa documentazione;

g) relazioni, giudizi sul personale dipendente e documentazione attinente a
procedimenti penali; , :

h} documentazione attinente ad inchieste ispettive sommarie e formali di qual-
siasi genere;

1) documentazione attinente ai provvedimenti di dispensa dal servizio;

J) documentazione concernente la cormrispondenza epistolare di privati e di
organi politici, 1’ attivita professionale, commerciale ed industriale, nonché
la situazione finanziaria, economica e patrimoniale delle persone, gruppi
di imprese, comunqgue utilizzata ai fini dell’ attivith amministrativa;

k) documenti ed atti indicati come riservati da autorith e soggetti da cui pro-
vengono; :

1) rapporti ed atti trasmes51 a]la Procura della Corte de1 Conu ead alm organi

gmd]zlan'

n) att1 preparaton dei provvedimenti normativi, amministeativi generali, di
pianificazione, di programmazione ed atti merentl a procedlmentl tributari

salvo diverse Tsposmmm di legge; _

0) brogliacci, repertori, protocolli generali o specmh, reglstn

P) schede anagraflche ai sensi dell’art. 32 del DPR 136/58;

q) elenco nominativo degli iscritti all’ Anagrafe della popolazione residente a
norma del regolamente anagrafico approvato col citato DPR 136/58;
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1) gli estratti degli atti integrali dello Stato Civile, se non previa autorizzazio-
ne del Procuratore della Repubblica;

§) ogni altro atto o documento che comunque possa arrecare pregiudizio con-
creto agli interessi indicati neil’art. 24 della L. 241/90 e neil’art. 8, comma
5 del DPR 352/92, nonché ogni atto o hotizia tu)Qlata dalla legge sulla
privacy. et st .

ART. 9 _
Diniego, differimento e Emitazione dell’accesso

1 - 1l rifiuto, il differimento e la limitazione dell’accesso, in tutte le sue forme,
dEvono essere motivati,

2 - 'a motivazione, per quanto riguarda le richieste di esame o rilascio di copie, ;
va data per iscritto dal Sindaco, sentito, se del cado, il responsabile dell’ Uffi-
¢io o settore competente,

) S b |

ART. 10
Accesso per motivi di studio e ricerche storiche, statistiche e scigntifiche .

1 - Le richieste di accesso per consultazione e rilascio di copie a fini di studic e
ricerche storiche, statistiche e scientifiche, & consentito anche PEr Un NuMmero
di atti rilevanti e relativi ad un periodo particolare esteso.

2 - Tale finalitd devono essere espressamente indicate e comprovate nella richie-
sta la quale, previa autorizzazione, verra accolta alle condizioni e secondo i
tempi che saranno indicati in calce alla stessa.

3 - Il rilascio di copie per le finalith suddette & assoggettato al pagamento dei soli
costl di riproduzione nella misura di cui all’art. 5.

ART. 11 ‘
Diritto di accesso dei consiglieri §
I - I consiglieri hanno diritto di accesso secondo le modalita ed i limiti di cui ai
precedent] ariicoll,
2 - La richiesta di consultazione di atti va fatta anche verbalmente, il rilascio di
copie da parte dei consiglieri comunali deve essere sempre richiesto in via . :
formaie per iscritto, € salvo motivi di effettiva e comprovata urgenza da indi-
care nella richiesta, I autorizzazione vie €552 nej ipi e con le mo-
dalita di cui agli artt. 4 ¢ 5 del presente regolamento.
3 - Il rilascio di copie al consiglien & del mitto gratuito se trattasi di atti riproducibili
all’interno del Comune, in caso contrario & subordinato al pagamento del solo
costo di riproduzione. i .




4 - Sulle copie di atti e documenti rilasciati, dovra essere apposta, dal responsabi-
le dell’ Ufficio o settore competente, la dicitura: “Copia per esclusivo uso rela-
tivo al mandate di consigliere comunale”.

5 - Non sono ammesse richieste generiche ed indiscriminate di copie, né guelle
relative ad un periodo pill 0 meno lungo o per un numero rilevante di atti.

6 - In caso di richiesta di copie di atti gia precedentemente n1a§c1at1, ne dovranno
essere indicati i motivi, pena il rigetto. :

7 - Tali richieste, comunque, potranno essere presentate ed accolte una sola volta |

.8 - La presa visione delle delibere di Giunta di cui all’art. 17, comma 36 deila L.
127/97, & consentita negli orari di ufficio.

Le richieste di copie di atti fino a 30 fogh vengono gvase ad horas, le eventuali

restanti copie, entro 48 ore. !

ART. 12
Archivio delle domande di accesso .
1 - In attuazione dell’art. 1 del DPR 352/92, presso ciascun ufficio deve essere
tenuto apposito archivio per la registrazione e la custodia di tutte le richieste
di accesso di competenza dell’ Ufficio.

‘ CAPO HI :
DISPOSIZIONI FINALI --

ART. 13
Norme finali

1 - Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento, si fa riferi-
mento alle disposizioni contenute nella L. 241/90 ¢ nel DPR 352/92.

2 - Eventuali & successive norme di legge in materia, integrative o)»arzialmente
modificate delle disposizioni contenute nel presente Regolamento, si intende-
! ranno automaticamente recepite ed applicabili.

.tg_
' ART. 14
Entrata in vigore
1 - 11 presente Regolamento entra in vigore dopo 15 giorni dalla pubblicazione
all’ Albo Pretorio, successiva alla sua approvazione, e sard comunicato alla
Commissione per I’accesso ai documenti amministrativi presso la Presidenza
del Consiglio dei Ministri.




Approvato con Delibera di Consiglio Comunale
nr. 44 del 18 dicembre 1997, vistata
favorevoimente dall'Organo di Controllo in
data 13-1-98, verbale n. 2, decisione n. 28.




